
Manuál pro koordinátory

Jak se přihlásit na KAPKU?
Letošní rok proběhne celá registrace na webu KAPKY.

Na webu KAPKY (www.skaut.cz/kapka) v menu klikněte na odkaz „Chci se přihlásit“. Nyní musíte 
vyplnit celý formulář. Prosím věnujte pozornost vyplnění vašich kontaktních údajů (abychom vás 
mohli kdykoliv kontaktovat) a korespondenční adresy (na kterou vám přijde balík s věcmi jejichž 
počty si upřesníte po registraci). Pokud zadáte něco chybně, budete upozorněni. Pokud se vám po 
registraci změní některé údaje (jako adresa, telefon, …) neprodleně si tyto údaje upravte.

Po registraci se můžete nyní přihlásit jako koordinátor na web KAPKY. 

Po přihlášení se vám na webu zobrazí další menu s možnostmi pro koordinátory (je dole pod 
původním přihlašovacím formulářem).

Popis možností pro koordinátory
Nyní popíšeme každou sekci menu pro koordinátory.

Moje údaje

V této sekci si můžete měnit některé vaše osobní údaje, které jste zadávali při registraci. Pokud se 
vám po registraci změnily některé údaje (jako adresa, telefon, …) neprodleně si tyto údaje upravte!

Základní info

Zde vyplníte počty u všech položek, které na KAPKU potřebujete. Pro každého koordinátor 
můžeme nechat vyrobit speciální inverzní tričko. Stačí si vybrat jaké. Počet plných mocí musí být 
minimálně 2, jelikož musíte být minimálně 2 při rozpečetění kasiček.

Čerpací stanice

V této sekci se budeme věnovat vyplnění čerpacích stanic na kterých budete. Musíte zadat všechny 
údaje o každé čerpací stanici, které o ní víte. Čerpací stanici musíme potom identifikovat pro 
potřeby plošného povolení (jen u některých značek).

Čerpací stanici přidáte kliknutím na ikonku . Úpravu provedete kliknutím na ikonku u dané 
čerpací stanice  a smazání provedete kliknutím na ikonku .

Každou čerpací stanici si najděte na mapě (třeba mapy.cz) a vyplňte nám o ní všechny informace, 
kterých jste se dopátrali.

V poli název napíšete co je to za čerpací stanice (Benzina, Shell, a další). Pokud máte více stejných 
čerpacích stanic tak je v názvu odlište čísly 1, 2, 3 a další.

Nezapomeňte zadat obec ve které je čerpací stanice.

Pokud je čerpací stanice v obci jako někde uprostřed města, tak bude pravděpodobně ležet na 
některé ulici. Pokud je mimo obec tak ulici mít asi nebude.

Každá čerpací stanice nemusí mít číslo popisné. Pokud jej ale mít bude tak ho určitě uveďte!

http://www.skaut.cz/kapka


Pokud čerpací stanice leží na některé silnici, která má své označení tak toto číslo také uveďte!

V popisu dodejte všechny další informace pro identifikaci. Nejlépe je třeba vždy dodat, v jakém 
směru je daná čerpací stanice. (př. směrem na Frýdlant na Ostravicí, případně z jakého směru se k 
této čerpací stanici dá přijet)

Zde se můžete podívat na příklady:

…



Skupiny

Tato sekce závisí na vyplnění čerpacích stanic. Pokud jste čerpací stanice ještě nevyplnili tak 
je nejdříve přidejte!

Pokud máte již domluvené jednotlivé skupiny, které budou na čerpacích stanicích, můžete je zde 
začít vyplňovat.

Každá skupina musí mít zodpovědnou osobu, která má nejméně 18 let. 

Na tuto zodpovědnou osobu u skupiny vyplníte telefonní kontakt (popřípadě více kontaktů na 
skupinu).

Skupinu si pojmenujte jak chcete, hlavně ať se v nich sami vyznáte.

Dále u každé skupiny vyplníte na jaké čerpací stanici budou a v jaké době. Není podmínkou, že 
každá skupina musí být na akci celé 3 dny.

Účasti skupin můžete přidávat kliknutí na ikonku  u jednotlivé skupiny. Tyto účasti můžete 
mazat. Nelze je upravovat.

Každá skupina může mít neomezeně počet účastí.

Tady jsou příklady: (v hranaté závorce se vypisuje předpokládaný počet lidí)



Ke stažení

V této sekci si stáhnete všechny možné materiály, které potřebujete k zorganizování KAPKY ve 
vašem městě a okolí.

Motivační víkend

V této sekci můžete hlasovat o místě a době konání motivačního víkendu.

Web města

Tento odkaz vás přesune na hlavní stránku webu vašeho města, pokud jste tento web vytvořili. (jak 
vytvořit web viz níže)

Zrušit web města

Pokud chcete zrušit web města, kliknete na odkaz „Zrušit web města“. Dále jen potvrdíte, že web 
chcete zrušit.

Vytvořit web města

Tento odkaz vás odkáže na stránku, kde potvrdíte, že opravdu chcete vytvořit web města. Po 
vytvoření webu města se vám tento odkaz již nebude zobrazovat a místo něj vám přibudou odkazy 
„Web města“ a „Zrušit web města“. Jak upravovat web města se dozvíte níže.

Správce souborů

V tomto správci můžete nahrávat soubory ke svým webům a vytvářet další adresářové struktury.

Ke svým souborům se dostanete: 
./templates/kapka/files/mesta/zde_zadate_vase_mesto/vas_soubor.neco

zde_zadate_vase_mesto – je vaše město v URL formatu

Př.:

Frýdek-Místek = frydek-mistek

Praha = praha

Kutná Hora = kutna-hora

Tuto celou cestu je vždy nutno zadat, pokud chcete přistupovat ke svým nahraným souborům.

Úprava webu města

Pro úpravu webu zvolte „Web města“, tím se dostanete na hlavní stránku vašeho města. Stránky 
můžete upravovat kliknutím na „Upravit“ nebo „Smazat“ na horní liště. Tyto tlačítka se vztahují 
vždy k aktuálně prohlížené stránce. Hlavní stránku vašeho webu města můžete pouze upravovat a to 
ještě omezeně. (pouze text v menu a text stránky)

Titulek a text menu nesmí obsahovat HTML tagy.

URL stránky se po zadání textu samo převede na správný výsledný formát.

Text stránky může obsahovat HTML tagy. Výsledný text musí být validní. Pokud bude text stránky 
obsahovat chyby v HTML kódu, tak vám systém ohlásí dané chyby, které si opravíte.



Položka řazení může obsahovat pouze číslo. Touto položkou můžete ovlivňovat pořadí vypisování 
položek v menu (řazení se provádí vzestupně od nejnižších čísel po největší)

HTML tagy musí odpovídat specifikaci XHTML. Musí splňovat tyto základní pravidla:

nepárové tagy se musí psát s lomítkem na konci

Př.:

<img ... />

<br />

párové tagy se musí psát v posloupnosti

Př.:

nemůžete napsat kombinaci <b><i>text</b></i>

ale správně musíte napsat <b><i>text</i></b>

Přehled základních HTML tagů:

<h3>nadpis</h3> - tag pro nadpis stránky

Existují i další typy nadpisů, nadpis h3 je použit na celých stránkách jako hlavní, tak jej jako nadpis 
používejte také, kvůli jednotnosti.

<p>text</p> - tag pro odstavec

<b>text</b> - tag pro tučné písmo

<i>text</i> - tag pro kurzívu

<u>text</u> - tag pro podtržení

<a href=“URL“>text odkazu</a> - tag pro odkaz

(URL je jednoznačná adresa, př.: http://www.seznam.cz)

<img src=“cesta_k_souboru“ width=“šířka v pixelech“ height=“výška 
v pixelech“ alt=“popis“ />

img – je tag pro obrázek, pokud budete přidávat obrázky, tak je prosím před přidáním 
zresamplujte na nižší velikost! Maximální velikost obrázku, který se vleze na stránku může mít 
šířku 420 pixelů! Pokud chcete dát i větší obrázky tak je udělejte jako odkaz na větší obrázek. Je ale 
zbytečné zobrazovat obrázek, který má šířku přes 2000 pixelů a v HTML tagu obrázku tento 
obrázek jen zmenšíte tím, že dáte menší velikost.

Př.:

Na stránky chci přidat fotku. Fotka má ale v originále 2000px krát 3000px. Nejprve tuto fotku 
upravím na rozlišení, které se dá normálně zobrazit na stránkách. (třeba 420px krát 200px) Obrázky 
samozřejmě resamplujte v poměru stran. V HTML tagu obrázku potom zadám:

<img src=“cesta_k_fotce“ width=“420“ height=“200“ alt=“popis 
fotky“ />

Tuto úpravu děláte proto, že nechceme aby každý člověk, který by si danou stránku chtěl prohlížet 
nemusel stahovat originální obrázek ve vysoké kvalitě, který má obrovskou velikost.

Př.: jak udělat z malého obrázku velký

http://www.seznam.cz/


<a href=“cesta_k_vetsimu_obrazku“>

<img src=“cesta_k_mensimu_obrazku“ width=“šířka“ 
height=“výška“ alt=“popis“ />

</a>

<ul> - tag pro nečíslovaný seznam

<ol> - tag pro číslovaný seznam

<li> - položka seznamu

<br /> - zalomení řádku

Příklad jedné formátované stránky:

<h3>Nadpis stránky</h3>

<p>text prvního <b>odstavce</b></p>

<p>text druhého odstavce s obrázkem<br /> <img … /></p>


